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Smarter Work -

Einfach zusammendadrbeiten. E - M a | I S e rSte I I en

{

o Strg-M
e erstellt neue E-Mall

« von uberall aus im Notes-Client
e spart bis zu drei Klicks und Zeit



Smarter Work -

Einfach zusammendadrbeiten. E - M a | I 'VO rI a g en

{

e mit 4 Klicks ,Standard-E-Mails” erstellen

» E-Mail schreiben und ,Mehr — Als Vorlage
speichern...” auswahlen

beschreibenden Namen vergeben

» spater ,Mehr — Neue Nachricht mit Vorlage...”
 Vorlage auswahlen w2
Kopieren in nl;u eln) b

Absender zur Kontaktliste hinzufigen...
Mail von Absender in den Ordner fir unerwinschte Mail...

Besprechung planen...

Meue Machricht mit Vorlage...
Dokument als 'Abgelaufen’ markieren/Markierung aufheben...

QuickRule erstellen...

Mailregeln 4




Smarter Work -

Einfach zusammendadrbeiten. E - M a | I SC h re | b en I

{

o Strg-F: fett

o Strg-K: kursiv

o Strg-U: unterstrichen

 F2 vergroldert, {+-F2 verkleinert Schrift
* F8 ruckt ein, 1+-F8 ruckt aus



Smarter Work -

Einfach zusammendadrbeiten. E - M d | I SC h re | b en I I

{

e markierten Text mit Maus verschieben

e Strg-1 und Strg-| in Tabellen und Listen
« verschiebt Zelle/Zeile nach oben bzw. unten
e Tabellen: Spaltenbreite mit Maus einstellen

» Dateianhange per Drag-and-Drop aus OS
* Mails als eml-Dateien ins OS ziehen
» gilt allgemein fur RichText — nicht nur in E-Mails



Smarter Work -

Einfach zusammenarbeiten. H ype rlinks

{

« Hyperlinks erstellen

* neue Aktion in Symbolleiste =
e oder Erstellen — Hyperlink

e am besten:

* Hyperlink im Browser in die Zwischenablage kopieren
Text in Notes-Dokument markieren (RichText)
Hyperlink erstellen

Geben Sie eine URL ein oder klicken Sie auf die Schaltilache zum

URL einfugen Eiigen
(aus ZWiSChenabIage) Link: | http: /v azsono de/

Enter und fertig

Hyperlink einfiigen

ame: | asz0no




Smarter Work - -
Einfach zusammendrbeiten. D’OCLl N kS

* DocLinks einfugen
» einfach Reiter in Mail ziehen

[l 4 Home 3 |/ Replication and Sync * [l e B Posteingang =
1Bl & D= -E S @ |Defaul sans seif " -0 -] b
u@%%%%ﬁﬂﬁﬁuﬂuﬁam%M@ mE g

Send SendandFile.. Save as Draft Delivery 10ns... P“' ﬁ % Signature= Displ
[T Highimpodafice [ Returnreceipt [ Sign [ Encrypt [

Thomas Bahn/assono - Thursday 15.09.2077 08:438

Iﬁ”” I
\

From:

&

Thomas Bahn
Diplam-Mathematiker
Geschaftsfihrer
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Smarter Work - .
Einfach zusammenarbeiten. DOCL| N kS I I

* Was geht?
e Dokumente
 Ansichten

Datenbanken
« Symphony-Dokumente
Browser-Fenster

Lesezeichen
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Smarter Work -

Einfach zusammendadrbeiten. AUtO'SaVi n g

 Immer aktivieren, kurzes Intervall

 am besten per Richtlinie + Desktop-Einstellung
« speichert in lokaler, verschlusselter DB

» schnell und sicher

Q Benutzervorgaben

Basis #  MNotes Client-Basiskonfiguration

Motes Client-Basiskonfiguration Starten und Beenden

Papierkarb beirm Schiiefen der Anwendung Lok aler Anwendungsardner:

I f icht bereit itgest t

;;reeer:tg:sn I S Berels sefgestevst c:\Programmme YEMALotus\NateshData
Irirner fragen v Abonnements Uberpriifen

Autom, zpeichern alle |5 _%I Minuten []Ungelesene Diokumente suchen
[ Lokale perindizche Agenten aklivieren

 man kann auch eigene Masken fur die
automatische Speicherung aktivieren

10



Smarter Work -

Einfach zusammendadrbeiten. E - M d | I S a b SC h | C ke n

{

o Alt-2

« Senden und Ablegen
» allgemein: Alt-Ziffer startet Aktionen
» Alt-Taste gedruckt halten:

nd nd and File... ue as Draft Iiuer:.f Options... - @ gnature‘r splay' Mare -

[ Highimpeortance [ Returnreceipt [ Sign [ Encrypt [ Mark Subject Confidential

ahn/assono - Thursday 15.08.2071 07:31

11
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Smarter Work -

Einfach zusammendadrbeiten. E - M d | I S a b I e g en

* |In der Ordner-Auswahl anfangen, den Namen
einzugeben

. Move To Folder HER
* springt zum passenden

= = |BM
O rd n e r =1 Design Partner Program

= Lotuslive

=1 Smarter Cities

* ahnlich wie Schnellsuche

= |=r Informationen

L3

=1 Buhl

e aber auch mit ,mittleren” = s

e = Cloud
WO rte rn =1 DomineFarum
= | B M developerWorks
=) &= Lotus-Commun ity
=1 OpenMTF
= LotusUserGroup.ong
E= Mewsletter i

Create Mew Folder...

12
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Smarter Work -
Einfach zusammendrbeiten.

* Unterstutzung bei der Ablage:

SwiftFile Mail Assistant

kostenloses Zusatzprodukt fur Notes-Client
schlagt drei mogliche Ordner vor

lernt dazu

E-Mail lesen und mit einem Klick ablegen

ﬁ assoncAdministrationWindows-Server ﬁ assonoAdministration|Linux-Server ﬁ MNetzwerkiXing

| Wamung Zugewiesener Speicher auf SERVER-006
o assono GmbH to: thahn 14.08.2011 17:46
Show Details

Warnung auf SERVER-00&6 um 14.0%.2011 17:46:52

Eine grofe Speichermenge wurde Anwendungen und Prozessen zugewiesen. Fortwihrend
hohe Speichernutzung kann zu Leistungsproblemen fihren.

E-Mails ablegen |l

13



Smarter Work -

Einfach zusammenarbeiten. M a | I - Re g e I N

{

 E-Malils automatisch verarbeiten

* in Ordner ablegen
s Aru::hiu
® IOSChen .-_;]Werkzeuge
. . . @Regeln
« Kopie welterleiten 4 Vortage
g Andere Mail
* USW.

14



Smarter Work -

Einfach zusammenarbeiten. IVI a | I = Re g e I n I I

Regel bearbeiten 7%
Die Regel ist ™ In Kraft " Auller Kraft
Bedingungen angeben

Erstellen: * Bedingung ¢ Ausnahme
UND v| |Absender v| |enthat v | |

Wenn Mail empfangen wird, die folgenden Bedingungen entspricht:
Wenn:

Hinzufligen ‘
Thema enthalt

Entfernen ‘

Alle entfernen ‘

Aldionen angeben

In Crdner verschieben s ] | Auswahlen... ‘

Folgende Aldionen durchfiihren:
In Ordner verschieben

Aktion hinzufligen ‘

Entfernen ‘

Alle entfernen ‘

oK Abbrechen ‘

15



Smarter Work - -
Einfach zusammendrbeiten. Q UiC k- R u I es

e Quick-Rules

Vorgaben...

Abweszenheit...

 vereinfachte Mail-Regeln wreeninracn :

Besprechung planen...

) aUS gebffn eter E_Mail Absender zur Kontaktliste hinzufdgen...

Zustellinformationen...

Meue Machricht mit Vorlage...

Mail von Absender in den Ordner fir unerwinschte Mail...
QuickRule erstellen...

Mailregeln

16



Smarter Work - .
Einfach zusammenarbeiten. Q U |Ck' RU I es I I

[~ Wenn Domane  |ist v | [ ——

[~ WennBetrsff | snthalt x| [S—

* Wenn mindestens eine der ausgewshlten Bedingungen zutrifft
" Wenn alle ausgewihlten Bedingungen zutreffen

¥ |n Ordner verschisben

" Dringlichkeit andern in 'Hoch'
" Machricht nicht annehmen

| OK || Abbrechen |

17



Smarter Work -

» Einfg-Taste

Einfach zusammendrbeiten.

Ungelesene E-Malls

* Wechsel zwischen ,gelesen” und ,ungelesen”

 mehrere Dokumente ausgewahilt:

umrandete Zeile entscheidet

Peter Mowak

Peter Mowak

Peter Mowak

Peter Mowak

Peter Mowak

Lydia Bahn

[Meue Community] Sie wurden hinzugefiigt zu:
Lotusday 2011 Hamburg

[Aktrataten] Themenvorschlage registrieren

Smarter Work - Einfach zusammenarbeiten am
15. September in Hamburg

Ihre Entscheidung bis Di: "Smarter Work -
Einfach zusammenarbeiten” am 15. September

in Hamburg

Lotus Tag / Smarter Work 2011: Wichtig bis
28.7. TUN und wo wir stehen

WG: Lotus Tag / Smarter Work 2011: Wichtig
bis 28.7. TUN und wo wir stehen

20.06.2011 16:33

20062011 17:24
24 062011 15:49

08.07.2011 17:30

22072011 16:55

25072011 15:39

4K

18
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Smarter Work - "
Einfach zusammendrbeiten. W| e d ervo rl d g en

B - j Mehr + @ ) -

* Viel besser als nur ,ungelesen”
 mit Prioritat, Zeitpunkt, Text, Alarm, ...

» Schnellmarkierung (!) mit einem Klick

» siehe dazu Mail-Vorgaben — Wiedervorlage
* Mini-View unten links in Mail-Anwendung:

Wiedervorlage «

Wiedervarlagedatum entfernen

T T Fallig ~ Betreff ~
(=2 - - 16.09  Server durchstarten
m} = - Antwort Fraoe

19



Smarter Work -

Einfach zusammendadrbeiten. VV| e d ervo rl a g en I I

Wiedervorlagemarkierung E

kdarkierte Dokument(e) werden auch in der Anzicht "Wiedervarlage'
angezeigt

1 Dokument wird fir die Wiedersarlage markier ahliechen

Drringli YWiedervotlageaktion:
£ b2
" Marmale Prioritat [

" Miedrige Prioritat [

Cptionale Wiedervorlageeinstellungen

Gieben Sie eine Wiedervarlageaktion ein

anrufen

YWhann wiederrargelegtwerden zoll [16.09.2011 15| |'I'I:EIEI @|

Lltm einen Alarm einzustellen, milzsen Sie ein Datum und eine Uhrzeit fiir die
YWiederatlage eingeben.

W &larm fir diese Machricht einstellen

Alarmzeit|15 ||Minute(n]l V| |Daw:|r V’|

YWenn der Alarm auzgeldst wird

W tlarmnachricht anzeigen

W Klangwisdergeben |n|:|tify v| @1

[~ Mailbenachrichtigung einschlieflich Betreff senden

Empfanger
B

20



Smarter Work -

Einfach zusammendadrbeiten. POSte | n g dln g a ba rbe |te n

{

e Enter-Taste in einer E-Mall
e schlieldt offene E-Mail und offnet nachste
» {+-Enter: offnet vorherige Mall

» Tab-Taste: offnet nachste ungelesene E-Mail
« {+-Tab: offnet vorherige ungelesene E-Mail
e gilt allgemein — nicht nur im Posteingang

21



Smarter Work -

Einfach zusammendadrbeiten. E - M d | I S ke nnze | Ch nen

e bestimmte Absender einfarben

« Schlusselkunden, Chef, Ehepartner
e Uber Mail-Vorgaben

Mail l Kalender und Aufgaben ] Zugriff und Delegierung l

Allgemein l Brieﬂcopfl Signatur l Wiederorlage l Absenderfarben l Empfangersymbole l Swiﬂ'ﬁle]
Absenderfarben

Sie kdnnen Machrichten von wichtigen Absendern in lhrem Maileingang leichter erkennen, wenn Sie ihnen eindeutige Hintergrund- und
Textfarben zuweisen. Bei den Namen der Absender wird die Groli-/Kleinschreibung nicht beachtet. Gruppennamen werden nicht unterstitzt.

Mamen der Absender: (Geben Sie mindestens einen Mamen ein) Hintergrund: Text:
Big Boss

I | |
|- |
| -] I - |

Big Boy

22



Smarter Work -

Einfach zusammendadrbeiten. E' M d | IS ke nnze | Ch nen I I

 ,Direktheit"

« \WWahrscheinlichkeit, dass ich reagieren muss

« E-Mail nur an mich, an wenige oder als Blindkopie

Mail l Kalender und Aufgaben l Zugriff und Delegierung l

Allgemein l Briefkopf l Signatur l Wiedervorlage l Absenderfarben | Empfangersymbole l Swiftfile l

Empfangersymbole

Wahlen Sie, welche Empfangerindikatoren im Maileingang angezeigt werden sollen. Diese Symbole kennzeichnen Mails, die nur an Sie
bzw. nur an wenige Personen gesendet wurden.

@ v Mails, die nur an mich gesendet wurden

& ¥ Mails, die an nicht mehr Empfanger im Feld 'An’ als wie nachfolgend angegeben gesendet wurden

n v

3 W Mails, die ich als Blindkopie erhalte
E= =ind mehr als 4 Empfanger im Feld 'An' der Mail aufgefihrt

Die ausgewshlten Symbole gelten fir lhre Notes-Adresse. Wenn Sie sie auch fiir andere Adressen (z. B. lhre Internetadresse oder den
Mamen einer Gruppe, der Sie angehdren) anzeigen mdachten, geben Sie diese Adressen an:

|Ibahn@aszono.de
Lydia Bahn <Ibahn@assono.de>




{

S niach ssammenarbeiten,  Kategorisierte Ansichten
i

 {t-+ alles ausklappen

« {7- - alles einklappen

e + eine Ebene ausklappen

¢ - einklappen

° * ein Element komplett ausklappen
 gilt auch fur Abschnitte in einem Dokument

24



Smarter Work -

Einfach zusammenarbeiten. Ansichten

{

« Strg gedruckt halten bei Ansichtswechsel:
« gewahlte(s) Dokument(e) bleiben gewahlt
» ,Auswahl als Tabelle kopieren®

e Ansichtsaktion ‘=] und im Kontextmenu

 in E-Mail einfugen: Tabelle mit Doc-Links

* In Symphony-Arbeitsblatter (oder Excel) einfugen

« Vorsicht bel kategorisierten Ansichten, bei denen
Dokumente in mehreren Kategorien auftauchen!

25
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Smarter Work - Tageskalender

Einfach zusammendadrbeiten.

« E-Mail einfach auf den Tageskalender ziehen,
um Termin, Besprechung, Erinnerung usw. zu

stellen
e Inhalt wird ubernommen

 wenn Kalender-Vorgaben auf ,Besprechung”
stehen, auch die Teilnehmer

Pl il léKaIender und .ﬂ.ufgabenél Zugriff und Delegierung l

Anzeigen l Zeitplan l Alarme l Automatische Yerarbeitung l Farben l Faume un d Reszzourcen

Eintrage l Anzichten ] Benachrichtigungen l

Yorgaben far neue Eintrage

Eintragstvp: Bezprechung w
Dauer von Bezprechungen und Terminen: Minuten
Wiederholungzdauer fir Jahrestage: ._Iah =
26
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Smarter Work -
Einfach zusammendrbeiten. Ka I en d er

* Eintrage per Drag-and-Drop verschieben
» geht auch auf Kalenderubersicht (!)

Heute | 15.09.2011

12 Mo
{1 September 2011 | w 09,2011
MDMDF S 5

1 2 3 4
36 7 8 92101

9:00 |y

12)13 14 (15 wfer—te "
19 20 21 2¢ 23 24 25 ur 10000
26 27 28 28 30 1

27



Smarter Work -

Einfach zusammendadrbeiten.

» Kalender drucken in Dokument (!)

Kalender Il

« z. B. fur Projekte-DB oder E-Mail-Versand

Thomas Bahn 12. September - 18. September 2011 Weekly Calendar
August 2011 Saptembar 2011 Ofktober 2011
MOT T F 3 T T F 3 T W T F 3
1 2 43 & 1 3 1
g ¢ 1w 11 11 13 4 & T8 o1 2 ERN 3 & T g
14 15 1§ 17 18 18 10 11 1213 14 15 1§ 17 o I 11 12 13 14 13
1 1 LI L T 11 19 VIS N S = R 16 17 1 1 1 1
z 12 30 31 16 i1 30 pE] 24 5 26 T z ]
El 31
Montag. 12. September 2011
09:00 - 10:00
Dienstag. 13. September 2011
- Anniversary - Geburtstag von
14:00 - 16:00
Mitiwoch. 14. September 2011
09:00 - 16:00
11:30 - 12:00 . -
Donnerstag. 15. September 2011
3:00 - 19:00 “Smarter Work - Einfach zusammenarbeiten™ (Lotus-Taqg)
Freitag. 16. September 2011

28



Smarter Work -

Einfach zusammendadrbeiten. we |te re Ka I en d er

* weitere Kalender einblenden in den eigenen

« Benutzer, Teamrooms, Anwendungen, Google,
ICalender-Feeds, Activities (Lotus Connections +
LotusLive)

Thomas Bahn

on Local

Add | Today | 15.09.2011 m
Add: | Motes user's calendar - 4 September 2011 |

Motes user's calendar MDMDEFSS
Add I Motes Teamroom calendar 1 2 3 4 )
. Motes application calendar 5 5 7 8 o100 11 5
User

Google Calendar (TM} 12/13 14 15 16 17 18
T}rF,EICa|_Er_1'_:|ErfEEd 19 20 21 22 23 24 25

Activities 56 77 28 29 30
["] View this calendar when offline (2
Calendar Entry Formatting -

% Show Calendars

Set display options for the added calendar's entries: (2 Add a Calendar
Background: Text: Entry icon: V|5 Thomas Bahn

- || - | i colendar gray 2




Smarter Work -

Einfach zusammenarbeiten. G ru p p en U b e rt ra g un g

» personliche Gruppe per Mail versenden
 in Gruppenansicht: Senden-Aktion aufrufen

Senden  Abbrechen

Gruppenubertragung

Ah: ||

k.opie: |

BEetreff: |Eine Gruppe Wereilerliste) wird an Sie gesendet. LocalDomainServers

War: Thormas Bahn/azzono

Machricht:

"Dieze Gruppe wurde an Sie gezendet. Klicken Sie auf 'Gruppe importieren’, um die Gruppe in lhre Anwendung 'Kontakie' zu dberragen. g

Mare: LocalDomainSerers

Sie zollten alle Domino-Server lhrer Domdane zu dieser Gruppe hinzufiigen. Yiele
Beschreibung: |Datenbanken gewihren Servern in diezer Gruppe Managerzugriff. Diese Server haben
im Allgemeinen Bepliken der meisten oder aller Datenbanken lhrer Domane.

kditglieder:

30



Smarter Work -

Einfach zusammendadrbeiten. U N ive 'sa I 'Sym bOI IeiSte

{

» per Rechtsklick auf leeren Platz in der Symbol-
leiste die Universal-Symbolleiste aktivieren

Yorgaben Fir Symbolleisten, ., Anzeigen
_l I Ccorbeiten
Eigenschaften: Tabelle
Eigenschaften: Text
Felabil
Mavigation
Sprache
v Suchen

» praktisch jedes Dokument weiterleiten uber
Symbolleisten-Schaltflache: 7=

a |.ﬁ.ls M ail weiterleiten|
_-'-"U Speichern und schlielien

31
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Smarter Work -

Einfach zusammenarbeiten. Schneller finden |

« Schnellsuche

* in jeder sortierten Ansicht: einfach lostippen
» auch fir sortierbare Spalten (,Dacher” im Kopf)
 findet ersten Eintrag, der passt

e Volltext-Suche

e bitte an Administratoren: immer aktivieren!

« Speicherplatz kann gar nicht so teuer sein, wie die
gewonnene Arbeitszeit

» oder lokal arbeiten (lassen)

32



Smarter Work -
Einfach zusammendrbeiten.

{

» Such-Center (links oben)

e \Volltextsuche in

— aktueller Ansicht

- allen E-Mails

- allen Kalendereintragen

- selbst-definierten Ansichten

* Internet-Suche

- Yahoo! und Google
- selbst-definierten Suchmaschinen

Schneller finden |l

% -

v %% assCRM 2.0

Always Show in Search List..;

L2 All Mail
] All Calendar
=B All Contacts

& Thomas Bahn (Archiv) - Alle Dokumente
% assCRM 2.0 - Alle Kontakte

“¥7? Yahoo! Search
Google Web Search
M= LEO

‘& Windows Search

‘4, Recent Searches
‘4 More Searches

Preferences...

33



Smarter Work -

Einfach zusammendadrbeiten. S C h ne I I er f| n d en I I I

* Such-Center (links oben) LE

v %% assCRM 2.0

Always Show in Search List..;

 Windows-Suche

L2 All Mail
. . &) All Calendar
e Suchhistorie =) Al Conacts
. & Thomas Bahn (Archiv) - Alle Dokumente
e \\eltere S uchen: % assCRM 2.0 - Alle Kontakte
. ¥? Yahoo! Search
- DomanenSUChe |G| Google Web Search
= LEO
- Personen 4 Windows Search
— Anwend u ngen 4, Recent Searches

‘4 More Searches

Preferences...

34



Smarter Work -

Einfach zusammenarbeiten. € | 9 ene S UucC h MasC h | ne

e im Browser suchen und &

Configure a Widget from this web site

(") This Web Page: Build a widget from this web page (HTTP GET)

() From a form on this web page: Build a widget from a form on this web page (HTTP POST)
() Feed: RSS News Feed: http://www.assono.de/blog/stories.xml

(") Feed: R55 Comments Feed: http://www.assono.de/blog/comments xml

@ iAdd Search Engine: assonos blog :: Suchergebnisse - Search Results :: 'Smarter Work': Search Engine based on a parameter

assonos blog ;- Suchergebnisse - Search Results :: 'Smarter Work'

Search Engine based on a pararneter

Title:  assonos blog|

Show this engine in the search bar.

"If not in the search bar, it will still be available on context menus like text selection and names,
What did you search for?

’ Smarter Wark -

35
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Smarter Work - -
Einfach zusammendadrbeiten. L |Ve'TeXt I

o Aktionen auf selektiertem Text oder ,erkannten”
Namen, Adressen usw.

e Erkenner getrimmt auf US-amerikanisch
 typische Aktion: Webseite aufrufen

 mit Parameter oder
* mit ausgefulltem Formular

36



Smarter Work - .
Einfach zusammenarbeiten. L|Ve'TeXt I I

{

» Beispiel: Ubersetzung deutsch < englisch
* pda.leo.org fur Smartphones optimiert = schmal
* im Browser offnen und etwas suchen und &

Widget aus dieser Website konfigurieren

|{E} Diese Webseite: Widget aus dieser Webseite erstellen (HTTP GET]I]

{3 Aus einem Formular auf dieser Webseite: Widget aus einem Formular auf dieser Webseite erstellen (HTTP POST)

() suchmaschine hinzufiigen: LES Ergebnisse Fiir "Lotus": Suchmaschine basierend auf Parameter

37


http://pda.leo.org/
http://pda.leo.org/

Smarter Work -

e Welter...

Webseite auswihlen

Einfach zusammendadrbeiten.

fndern Sie den URL bei Bedarf sa, dass er die entsprechenden Parameter enthalt,

LIRL:

| htkp:ffpda.len. org) Flp=endetlang=defsearchLoc=0&cmpType=relaxeddrelink=offésectHdr=on&spelToler=~search=Laotus

r.__:- Suchrichtung: ZiE < ..

HE Tz Bosmom Cosomnms: Gronee

ferbung

LEO| W] [ G M | Forum

b |L|:|tus

English| S0

Hirmwreise

Clear

Live-Text I

38



Smarter Work - .
Einfach zusammenarbeiten. L |Ve'TeXt IV

 Name geben, Als Aktion verbinden und
Suchparameter aussuchen und Weiter...

Widget konfigurieren

Geben Sie einen Widget-Mamen ein, Klicken Sie auf "Erweitert”, um Einstellungen fr die Konfiguration zur Yerfigung zu stellen
und/oder Eingabewerte zu definieren,

Allgemein | Erweitert

\Widget-flame: (Titel des Seitenleistenfensters)
| LEO-Suche |
UJRL:

Wie michten Sie mit diesem Widget verfahren?
Klicken Sie zum Konfigurieren won Cptionen auf "Erweitert”,

|{£} 2ls Akkion verbinden Wahlen Sie die zu werbindende Widget-Einstellung aus ader Kicken Sie
zum Yerbinden mehrerer Einstellungen auf “"Erweitert”,

() als Seitenleistenfenster anzeigen

| |

) Temporares Widget konfigurieren

39



Smarter Work - -
Einfach zusammendadrbeiten. lee'TeXt V

 Anderer Inhalt — Textauswahl, im Seitenleisten-
Fenster offnen, Inhaltstyp: contents und Widget-
Eigenschaft auswahlen und Fertig!

Aktion zum Konfigurieren eines Fensterobjekts per Wire verbinden

Allgemein | Erweitert

aktionsname: (Dieser wird den Benutzern in einem Kontextmend angezeig)
LEiD-5uche

Welchen Inhalt mdchten Sie verwenden?

i Erkannter Inhalk Wio werden den Benutzern die Ergebnisse dieser Akkion angezeigh?
) Anderer Inhal I Seitenleistenfenster b

Texkausveahl w

Wahlen Sie die Inhaltseigenschaften aus, die per Wire mit den einzelnen Fensterobjekteigenschaften verbunden werden sollen, Klicken Sie
auf "Erweitert”, wenn Sie mehr Eigenschaften hinzufigen méchten.,

Inhalkstypeigenschaft: Fensterobjekkeigenschaft:

conkents vl I search w

40



S ter Work - .
' I%?nrigtr:h ;Jsammenarbeiten. L|Ve'TeXt VI
i
* jetzt kann man in einem

beliebigen RichText-Feld
(z. B. E-Mails) Text aus-

wahlen und im Kontext-
menii (Rechtsklick) die S
Suche starten

* Ergebnis steht in neuem
Seitenleisten-Fenster Comnecns

41



S ter Work - . .
' I%?I:iggh zolisammenarbeiten. WldgetS ve rte”en
&
» Widgets kann man verteilen 8 @ e
e per E-Mall -
e als XML-Datel = |
» Uber den Widget-Katalog
des Unternehmens confues Nen Acin
(soweit vorhanden)
« Administrator kann Widgets
vorbereiten, in den Katalog

stellen und per Richtlinie an alle oder
bestimmte Benutzer verteilen
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Smarter Work -

Einfach zusammendadrbeiten. E | g ene W| d g etS

{

 Auch Notes-Ansichten, -Framesets, Dokumente
kann man als Widget konfigurieren
» z. B. Kontaktformular aus CRM-Anwendung oder

* Wiedervorlage-Mini-Ansicht
- einmal Anklicken zum Aktivieren und __l

=] Day-At-A-Glance
+sMeine Aufgaben
EH Neuer Projektaufwand

i Follow Up
Follow Up~

Remove Flag
~ Whao ~ Due ~ Subject ~
[ Telefonat vom 0
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' I%?nrigtr:h ;Jsammenarbeiten. Feed S'W|dget
m|
« RSS-Feeds aus dem Browser P
* viele Web-Seiten bieten RSS- oder Hm}
Atom-Feeds D T e

» Blogs, Wikis, Nachrichten-Seiten
* Lotus Quickr, Lotus Connections, LotusLive
... aber auch aus Notes-Anwendungen

* ohne Anpassung auch fur ,alte® Anwendungen
» seit Domino 7.0.2 als Schablone dabei

* Anzahl E-Malils reduzieren
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Einfach zusammendadrbeiten. L ese’zZe | C h en

{

» Ich bevorzuge, die Liste ,Offnen anzudocken

 Bildschirme werden immer breiter

« Mail, Kalender, Aufgaben usw. immer nur einen
Mausklick entfernt

» Suche in allen Lesezeichen mit dem Fernglas:

asg] | Clear |
2 assCRM 2.0
u;f';{ assBlog

B+l assFormulare

@ assLisungen

g assono TIMETOWEDB 6.18 3 CMS
fi assOrga

E® assPasswort - Safe

ER assPasswortSafe (ALTY)

% assProjekte

# assToolbox

@2 E & E G ! F @ Gl E|
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Smarter Work - .
I%?Jigzh zotisammenarbeiten. S p ell el I e O rd ner I

 \Weltere Lesezeichen — Erstellen
¢ NeueS DOkument |n belleblger M B5 Erstellen ] S Machricht

5" 5 Start » [l Kalendereintrag

Anwend u ng 6ffnen I* | Letter Status  » s:jﬁlKnntakt

= Mywork-Starter » 12 Aufgabe
Re ite r i n d iese n O rd n e r Zie h e n B8 Admin-Loghuch-Eintrag
* Notes-Client durchstarten

jetzt von (fast) uberall Gber Symbolleisten-
Schaltflache verwendbar

5]
=
_'lr

AR
Machricht
kalendereinkrag
Konkakk
Aufgabe
Bdmin-Lagbuch-Eintrag
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Einfach zusammenarbeiten. S peZ | e I I e O rd ner I I

{

 \Weitere Lesezeichen — Start

« Beliebige Anwendung, Ansicht, Dokument, Web-
Seite, Symphony-Dokument usw. offnen

Reiter in diesen Ordner ziehen

 Notes-Client durchstarten

bei jedem Start des Notes-Clients werden die
Lesezeichen sofort mit geoffnet

2 i} Thomas Bahn - Kontakte
2 ! assono GmhbH - assano

=+ 5 MyNork-Starter »

47
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Einfach zusammendadrbeiten. N dmen- KO n teXt men U I

Erstellen einer Machricht an. ..

Zu Besprechung einladen. ..

» Kooperationsprotokoll

Kopieren

 die letzten Mails, Kalender- Vb 2ot .
e i n tré g e , u SW. In mein Netzwerk einladen

Lotus Cannections

p
/) Bernd Hort - Collaboration History - IBM Lotus Notes [EEEGR

Bernd Hort
Diplom-Informatiker, assono GmbH
+49/40/73 44 28-315

Subject

> "assono XPages-Framework - von Erfahrungen profitieren”

> Re: Buch "iText in Action”
= Zugriff auf Freigaben von NAS-001: Informationen, Installation und Neu

= Fw: Business Partners delivering solutions/senices with XPages
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Einfach zusammendadrbeiten. N dmen- KO n te Xt men U I I

* Verfugbare Zeiten suchen...

Find Available Time H'EK

Everyone is available far a 1 hour meeting on Friday, 16. September 2011 from 09:30 AM - 10:30 AM.

Mave the time bar to change the time of the meeting, or resize the time bar to change the duration.

(] Today
Dionnerstag, 15. September 2011 - Freitag, 16. September 201
02 0% 10 11 12 13 14 15 16 17 18 08 09 10 11 12 13 14 15 18
/| Thomas Bahn/assonao IHEEE 1
/| Bernd Hortlassono [ | ] ]
4| o 3

fyailable M Already Scheduled LInavailable Mo Infa Info Restricted

Create Meeting Close
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Smarter Work - -
Einfach zusammenarbeiten. S ametime

» Rechtsklick auf Namen
« Benachrichtigung bei Verfugbarkeit
* Fire-and-Forget

« Sametime erinnert mich, wenn die Person wieder
erreichbar ist
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Einfach zusammendadrbeiten. Ta Ste N kO m b | n at| onen I

{

o Strg-Break
 unterbricht aktuellen Vorgang
o Strg-1r-Enter

« speichert und schlief3t das aktuelle Dokument und
offnet ein neues mit gleicher Maske

» Strg-Alt beim Offnen einer Anwendung

* bei Composite Applications, wie z.B. E-Mail wird die
,alte” Oberflache geoffnet
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Einfach zusammendadrbeiten. Ta Ste N kO m b | n at| onen I I

{

e Strg-F8

 Liste aller Fenster (Reiter)
o Strg-1r-T

« Ubersicht aller Fenster

* mit Suchbox

e Strg-0, Strg-3 und Strg-4

* rechte Seitenleiste (Tageskalender, Sametime,
Widgets) komplett schlielden, schmal offnen bzw.
komplett offnen
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Smarter Work -
Einfach zusammendrbeiten.

* Alt-Enter
» Offnet Eigenschaften-Dialog
o Strg-1-G

« zeigt Liste mit allen Tasten-
kombinationen

» kontextabhangig (!)

Tastenkombinationen ll|

 Back Alt+Left .
Bold Ctrl+B

Break Ctrl+Break
Center Caret Ctrl+Y

Clear Private Data Ctrl+Shift+ Delete
Close Esc

Collapse All _

Collapse Selected Level = =
Compose Mail Ctrl+M

Context Sensitive Help F1

Copy Ctrl+C

Cut Ctrl+X

Cycle Mext F11

Delete Delete

Enlarge font F2

Expand All +

Expand Selected & Children *

Expand Selected Level Mumpad_»Add
Find Ctri+F

Find Mext Ctrl+

Focus Tool Bar Ctrl+Alt+T
Forward Alt+Right

Home Alt+Home
Indent first F7

Indent remaining F&

Insert Insert

Ttalic Ctrl+1

Left Sidebar - Open State Ctrl+7

Left Sidebar - Thin State Ctrl+6

Lock Motes ID Ctrl+F5

-

Press "Ctrl+5hift+L" to open the preference page,




Smarter Work -
Einfach zusammendrbeiten. F ra g e N ?

{

jetzt stellen — oder spater:
2 tbahn@assono.de

& www.assono.de/blog C') dSSO0NO
& 04307/900_401 IT-Consulting & Solutions

Folien unter:
http://www.assono.de/blog/d6plinks/
Smarter-Work-2011-Einfach-smarter-arbeiten
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